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       現場代理人 ○○○○ 

 

 

≪施工計画書 記載例≫ 
※本書は、あくまでも参考資料です。小規模工事を想定した記載例であり、 

実施する工事仕様に合わせて施工計画書等を作成して下さい。 

 ※「建築・電気設備・機械設備工事書類作成の手引」に掲載されている「施工 

計画書の作成要領」も併せて参考にして下さい。 
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工事概要 

 

 

 １－１ 工事概要 

 

 

① 工事名称    立川市○○○○工事 

                

② 工事場所    立川市○○町○丁目○○番地の○○ 

 

③ 契約番号    平成○○年度 ○○○－○号 

 

④ 工  期    平成○○年 ○○月○○日～平成○○年 ○月○日 

 

⑤ 工事内容    ○○○○新設工事 

       ○○○○新設工事  

       ○○○○新設工事 

（他一部○○○○設備工事） 

 

⑥ その他      

          発注者    立川市長 清水 庄平 

          

          受注者    東京都立川市○○町○－○－○ 

                   ○○○○株式会社 

                  代表取締役 ○○○○ 

 

          契約金額   ￥○○，○○○，○○○－ 

                  （消費税の額 ￥○○○，○○○―） 

 

 

 

 

 

 

 



 

１－２ 工事場所案内図 

 

     工事場所  東京都立川市○○町○丁目○○番地の○○ 

           （立川市○○○○工事） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【現場案内図を添付】 



 

１－３ 工種別数量内訳書 

 

 

工 事 種 別 内 容 数 量 単 位 摘 要 

仮設工事 ○○○○ １ 式  

外壁改修工事 ○○○○ １ 式  

屋上防水工事 ○○○○ １ 式  

電気設備工事 ○○○○ １ 式  

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 



 

１． 工程表 

 

 ２－１ 実施工程表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２－２ 施工計画書等作成計画 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【契約時に提出した工程表等を添付】 

※別添可 

 

 

 

 

 

 

【工程表に工種別施工計画書、施工図等の提出予定日等を記載】 

※別添可 



 

２－３ 工程管理 

 

 

１） 作業日程について 

    

１． 作業は平日作業としますが、学校の授業、行事等に十分配慮し、

極力支障のないようにします。 

 

   ２． 工事の進行上、土、日、祝日作業を行う場合は、休日等の工事 

      施工届を提出し、監督員の承諾を受けてから、工事を行います。 

       

 

２） 作業時間について 

 

１． 午前○○：○○ ～ 午後○○：○○迄とします。 

    （作業の状況により若干時間の前後は生じます） 

 

３） 工程について 

 

１． 全体工程表を作成し、これに基づき各工事との調整をはかり、 

   遅延のないように施工いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３.  現場組織 

３－１ 現場構成計画 

 

①現場管理組織表 

現場における工事の円滑な促進を図るため業務の分担責任の明確化、組織における諸関係のルー

ルを定めるため、下記のような現場管理組織表を作成しました。 

 

 ○○○○株式会社 

東京都立川市○○町 

○-○-○ 

(TEL) 

○○○-○○○-○○○○代表取締

役○○○○ 

 
現場代理人 

○○○○ 

（携帯電話） 

○○○-○○○ 

  -○○○○ 

 
工事部 

○○○○ 

（携帯電話） 

○○○-○○○ 

   -○○○○ 

  

   

       

 工
事
担
当 

 
○
○
○
○

 

 

安
全
管
理
者 

○
○
○
○

 

機
械
器
具
係 

○
○
○
○

 

 

事
務
担
当 

○
○
○
○

 

  

    

    

 下請協力会社   

    

 資材納入業者  

    

 以下・業者担当業者  

 

② 職 務 分 担 表 

区 分 職務内容 選任者 区 分 職務内容 選任者 

現場代理人 工事全般 ○○○○ 機械担当 機械の運営管理 ○○○○ 

工事 担当 現場監督 ○○○○ 安全管理 工事現場の安全管理 ○○○○ 

事務 担当 事務全般 ○○○○    

 

 

契約金額 1,000 万円以下に限り、監督員と協議の上、『３－１

現場構成計画』を省略できるものとする。 

協議内容は確認等記録簿（参考様式５）に記録を残すこと。 



３－２ 緊急時の体制 

 

・災害発生時に於ける対策 

 

  現場内で災害が発生した場合は、被害者の救助及び二次災害の防止処置と、緊急連絡

系統箇所への連絡等を、災害対策組織表の体制で、それぞれ活動し、災害を最小限に抑

えるように努力します。 

 

 

・異常気象時に於ける対策 

 

  大雨・強風等の、異常気象には、災害対策組織表の構成で緊急体制にはいり、現場周

辺や現場内のパトロールをして警戒にあたります。 

 

 

・災害時に於ける対策 

 

  地震予知情報が発令された場合に備え、下記の通りの対策を定め対処します。 

① 災害対策組織を確立し、速やかに対応出来るように確認します。 

② 資機材は、安全な状態で仮置きするものとし、不安定な物については転倒

防止処置を講じて配備します。 

③ 地震予知情報等が発令された場合は直ちに工事を中断し、適切な対応策を

講じます。 

④ 事前に次の項目を確認します。 

  イ．工事現場内の整理整頓 

  ロ．仮設物（仮囲い・足場等）の安全確保、資材等の固定 

  ハ．重機類の保安・点検・待機 

  ニ．応急資機材の手配 

  ホ．応援体制の確立 

  ヘ．対内外の連絡系統の周知徹底 

  ト．その他、パトロールの強化 

 

 

 

 

 



３－３ 災害対策組織表 

 

  災害対策組織表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

対策班 

 

 

○○○○ 

 

 

  情報連絡班 

 

 

○○○○ 

 

 

  資材班 

 

 

○○○○ 

 

 

  労務班 

 

 

○○○○ 

 

 

  救護班 

 

 

○○○○ 

 

災害対策本部長 

 

○○○○ 

災害対策副本部長 

 

○○○○ 



３－４ 緊急時の資材及び機材 

 

 緊急資材一覧表 

   緊急事態が発生した場合、下記必要資機材と共、速やかに必要な作業員を出動させ

ます。 

 

 

 

緊急資機材一覧表 

 

 

種 別 品  名 形状・寸法 単位 数 量 備 考 

資 材 土納袋  袋 １００  

ロープ  m １００  

ビニールシート ○○×○○ 枚  ２０  

カラーコーン  個  ５０  

     

     

     

     

     

機 材 発電機  台 １  

バックホー ○○㎥ 台 １  

ダンプトラック ○○ｔ 台 １  

軽トラック ○○ｔ 台 １  

     

     

     

     

     

     

 

 

 

 



３－５ 緊急時の連絡系統 

  

 緊急時の連絡系統図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

立川消防署            ０４２－５２５－０１１９ 

立川警察署            ０４２－５２７－０１１０ 

東京電力立川           ０１２０－９９５－６６２ 

ガス（株 ○○○○）       ０４２－５２３－５３３４ 

立川労働基準監督署        ０４２－５４７－４４７１ 

立川相互病院           ０４２－５２５－２５８５ 

ＮＴＴ立川            １１６ 

 

 

 

 

 

 

 

 

発 注 者  立川市○○○○課 

電話番号   042―523―2111  

工事監督員  ○○○○ 

 工事請負者  ○○○○株式会社 

電話番号  ○○○-○○○-○○○○ 

現場代理人  ○○○○  

携帯電話  ○○○-○○○-○○○○ 

 

 

 

 

 

 

 

 

工事場所  立川市○○○○ 

電話番号  ○○○-○○○-○○○○ 

工事担当者 ○○○○ 



緊急連絡体制表 

件名  立川市○○○○工事 

緊 急 電 話  

救急車 

火 災 

警 察 

１１９ 

１１９ 

１１０ 

 

発 注 者  立 川 市  

 

立川市行政管理部施設課 

 

○○○○ 

TEL 042-523-2111 

内線 ○○○○ 

       即時通報 
 

事 故 発 生 

事態発見者 
 

 

   

     

工事受注者 

 

工事場所 

○○○○会社 

TEL ○○○-○○○ 

     -○○○○ 

現場代理人 ○○○○ 

携帯電話 ○○○-○○○ 

       -○○○○ 

 

立川市○○○○ 

TEL ○○○-○○○ 

     -○○○○ 

○○○○ 

 

  

 

  

立川消防署 ０４２－５２５－０１１９ 

立川警察署 ０４２－５２７－０１１０ 

東京電力カスタマーセンター ０１２０－９９５－６６２ 

立川労働基準監督署 ０４２－５４７－４４７１ 

東 京 ガ ス ０５７０－００２２１１ 

N T T １１６ 

立川相互病院 ０４２－５２５－２５８５ 

 

 



４． 安全管理計画 

 ４－１ 安全衛生管理対策 

   ・安全衛生管理体制に基づき安全衛生を徹底させる。 

   ・飲酒者、二日酔い者等は作業させない。 

   ・服装に注意し健康を守る様努力する。 

   ・作業所は常に整理整頓し、事故及び火災発生、病気発生等の無いようにする。 

   ・乗入車は必ず鍵をかけ、場内での紛失、盗難等の無いようにする。 

   ・空き缶、空き瓶等を放置しません。 

   ・資材等は、常に整理整頓します。 

   ・落下防止の処置をします。 

   ・喫煙については喫煙箇所を決めるか、全面禁煙とする。 

   ・危険物の取り扱いについて十分に注意する。(シンナーなど塗料の保存場所など) 

   ・重機等の運用方法、諸注意 

 

 ４－２ 工事安全衛生管理対策 

   工事に対して、車両及び歩行者に対して支障をきたさないように十分注意するとと

もに、本工事を担当する全作業員の安全徹底を図ります。 

   

 ４－３ 安全衛生管理計画 

   全作業員の安全意識の向上と周知徹底により、工事を安全かつ円滑に進めることを 

   基本に安全管理に当たります。 

 

 ４－４ 通路の整備 

   作業通路はいつも整理・清掃し、原則として物を置かないよう努めます。 

  やむを得ない場合には整理整頓して、荷崩れの無いように十分に管理します。 

 

 ４－５ 第三者災害の防止 

   作業所周辺の規制資機材（カラーコーン・看板・標識類等）の適切な配置 

  により、規制箇所、作業場所を明確化し、必要に応じ交通誘導員を配置します。 

   規制資機材の点検巡視を行い、安全確保に努めます。 

 

４－６ 過積載の防止 

   土砂をダンプカー等に積み込む場合には、荷台枠の高さを超えないよう管理します。 

  コンクリート塊・アスファルト塊等については、荷台枠から○○㎝までの高さを最大

積載量の目安とし管理します。 

 



５． 施工管理計画 

 

  ｢質問回答書｣「設計説明書｣「特記仕様書」「図面」「東京都建築工事標準仕様書」   

「東京都改修工事標準仕様書」に基づき設計図書及び監督員の承諾を受けた工程

表・施工計画書等及び、各工種施工要領書等を準じて出来形・品質管理を行います。 

 

５－１ 管理基準 

① 施工に先立ち、施工計画書を作成し、監督員に提出する。 

② 必要があれば、各工種別に施工要領書を作成し監督員に承諾を受ける。 

③ 施工図等は、必要に応じて速やかに作成し、監督員の承諾を受ける。 

 

５－２ 品質基準 

① 仮設工事及び特記に指定するもの以外は新品とする。 

② 設計図書に「ＪＩＳの規格」と指定された材料は、ＪＩＳマークの表示のあるもの、

または、ＪＩＳの規格証明書の添付できるものを使用する。 

③ 設計図書に「ＪＩＳによるもの」と指定された材料は、監督員の指示によりＪＩＳ

による品質・性能を証明できる資料を提出する。 

④ 設計図書に「ＪＩＳの規格品」と指定された材料は、ＪＩＳの表示のあるもの、ま

たは、ＪＩＳの規格証明書の添付できるものを使用する。 

⑤ 工事に使用する材料の色合い、仕上げ材料等については、あらかじめ見本を提出し

て監督員の承諾を受ける。 

⑥ 工事に使用する材料について検査を行うときは、監督員の立会いのもとで行い、供

試体等を採取する場合の試験等は公的機関にて試験を受け、その試験結果を提出す

る。 

 

５－３  工程管理 

①  工程表作成前に現場の調査及び作業手順等を、監督員との打ち合わせの上、工期内

に完成するように工程表を作成し、監督員の承諾を受け、その実施工程により現場

管理します。また、工事延滞が確認された時は原因を把握し、監督員と協議し工程

修正し、工期内に完成するよう努力します。 

 

５－４  現状復旧 

   工事完了時において、監督員立会いのもと現状復旧を確認するものとする。 

 

 

 



６． 仮設計画・交通管理 

 

 ６－１ 直接仮設計画 

 

 仮 囲 い ――――― 校舎西側一部をフェンスバリケード（H=○○○○）及び 

             カラーコーン・バーにて工事範囲を区画します。 

             校舎東側通路は、カラーコーン・バーにて工事範囲を 

             区画します。 

              

 鉄板敷き  ――――― 校庭側の工事車輌通行部に厚さ○○mm の鉄板を敷きます。 

 

 外部足場  ――――― 高所作業車及び必要に応じて、脚立・単管足場・枠組足場を              

             使用します。 

 

 交通誘導員 ――――― 資材搬入時には、必ず２名以上の誘導員を配置します。 

 

 

 ６－２ 共通仮設工事 

 

 駐車場   ――――― ○○○○側指定箇所とします。 

 

 便所    ――――― ○○○○側トイレを外部より使用する。 

 

 電気    ――――― ○○○○側の外壁防水コンセントを使用する。 

 

 水道    ――――― ○○○○側の水道を使用する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



６－３ 仮設計画図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【仮設計画図を添付】 

※別添可 



７． 産業廃棄物処理 (産業廃棄物処理関係書類は、総合施工計画書に含めて提出することも可能です) 

 

・建設副産物情報交換システム工事登録証明書（計画） 

・建設廃棄物処理委託契約書 

・産業廃棄物収集運搬業許可書、産業廃棄物処分業許可証 

・処分場の各種写真(外観・看板等) 

・運搬車両一覧及びその車検証 

・運搬ルート図 

                                 等 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

掲 示 状 況 写 真 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪様式 1-2 記載例≫ 



様式1-2

　工事現場における工事関係者が見やすい場所に掲示した状況を示す写真を下記に添付すること。

　公衆が見やすい場所に掲示した状況を示す写真を下記に添付すること。

工事現場における掲示状況写真

公衆が見やすい場所における掲示状況写真

施工体系図の掲示
建設業許可の掲示

上記の掲示写真を拡大

したものを添付する。

 



 

 

 

 

 

 

マニュフェスト（産業廃棄物管理票） 

の集計表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪様式 22 記載例≫ 
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材 料 明 細 （ 縦 型 ） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪様式 15-2 記載例≫ 



様式15-2

1/5 1/6 1/15 2/20

㎡

缶

注１　監督員・監理受託者は、該当する検査方法の欄に検収を行った日付を記入し、押印する。

　２　所要数量計算式等を記入する際には、摘要欄を使用する。

　３　搬入日が各品目で共通する場合は、同じ列に搬入数量を記載する。

  □400×400×6

搬入日・搬入数量

材　料　明　細
工事 検収日・検収印

監督員
・

監理受託者 2/21
㊞

1/6
㊞

1/15
㊞

確認

品　　名 型式・規格
単
位

設計
数量

立会

1/6
㊞

ネット

仕上材・1缶/15kg

ｵｰﾃﾞﾌﾚｯｼｭU100Ⅱ

ﾌｧｲﾝﾃﾞｸﾛ

472.4 ㎡

缶

5.0

49.0
新規部分主材

DANタイル中塗り

372.4 ㎡
缶

9.0

既存部分・1缶

/20kg

主材DANタイル中塗

り

摘要

1㎡/2.6kg

472.4x2.6=968

968/20=48.5缶

5.0

9.0

搬入数
量合計

1㎡/1.0kg

100x1.0=100

100/20缶

1㎡/0.34kg

372.4x0.34=126.6

126.6/15=9缶

49.0

320.0

8.0

0.0

0.0

4.04.0

柱

EM-CEEケーブル

排水・硬質ポリ

塩化ビニル管
(VP)

複層仕上塗材

10

50

190

8

444.0

1.25ｍ㎡-2C

一般　25A

防水型複層塗材Ｅ

ローラー工法

水性ｶﾁｵﾝｼｰﾗｰ

透明・1缶/15kg

472.4 ㎡

本

ｍ

ｍ

ｍ

合繊ネット
43.8ｍｍ

8

10.0

50.0

缶

1㎡/0.12kg

472.4x0.12=56.7

56.7/15=3.7缶

5

25 25

5

290 30

「立会」「確認」

は監督員に記入

してもらってくだ

さい。

数量計算式を記入して下さい。

 

 

 


