




担当 係長 課長
第１号様式（第５関係）

契 約 番 号 契 約 日 　年　月　日

点検日:

チェック

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

※チェック欄には、○、△、×で点検結果を記入する。※特記事項には、不良な点などを記入する。
※備考欄には、受注者との業務改善に向けた指示、指導の経過、結果などを記入する。

【備考】

９　 品質管理の取組
受注者が自主的に点検を行い、品質の確
保に努めているか。

10　業務目的の達成度
業務の目的や品質水準は満たされている
か。

７　 迅速性・弾力性

発注者からの要請(打合せ・協議の内容を
含む。）又は業務遂行中に生じた不測の
事態に対して、迅速に対応がされている
か。その対応は適切であるか。

８　 ミス・トラブルの発生・対応
ミス・トラブルが少なく、かつ、適正に対応
され、業務の遂行に支障がないか。

５　 進捗の把握・報告
作業進捗が把握され、かつ、報告がある
か。

６　 取組姿勢
業務の履行にあたり、積極性・責任感は
評価できるか。

３　 打合せ・協議
適宜、打合せ・協議が行われ、記録が付
けられているか。

４　 実施手順・作業計画
作業スケジュールの提示又は説明があ
り、作業の進捗も良いか。

１　 業務目的・内容・品質水準の理解
業務の目的・内容・品質水準が理解され
ているか。

２　 技術力

業務に必要な技術力（技術、ノウハウ、経
験等）を有し、発揮できる環境（機器、設
備、ソフトウェア、プログラム等）も整備さ
れているか。

品 質 管 理 担 当 者 所属名： 担当者名：

　　年　　月　　日

品　質　管　理　の　項　目 品　質　管　理　の　視　点 特　記　事　項

品質管理チェックリスト(中間）

委　　託　　業　　務　　名

受　　注　　者　　名

期　 　限 　年　月　日



担当 係長 課長

第２号様式（第５関係）

契 約 番 号 契 約 日 　年　月　日

点検日:

チェック

　

　

　

　

　

　

　

　

　

　

※チェック欄には、○、△、×で点検結果を記入する。※特記事項には、受注者への指示、指導等の経過などを記入する。
※備考欄には、その他記録しておくべきことなどを記入する。

【備考】

９　 品質管理の取組
受注者が自主的に点検を行い、品質の確
保に努めていたか。

10　業務目的の達成度 業務の目的や品質水準は満たされたか。

７　 迅速性・弾力性

発注者からの要請(打合せ・協議の内容を
含む。）又は業務遂行中に生じた不測の
事態に対して、迅速に対応がされていた
か。その対応は適切であったか。

８　 ミス・トラブルの発生・対応
ミス・トラブルが少なく、かつ、適正に対応
され、業務の遂行に支障がなかったか。

５　 進捗の把握・報告
作業進捗が把握され、かつ、報告があっ
たか。

６　 取組姿勢
業務の履行にあたり、積極性・責任感は
評価できるものであったか。

３　 打合せ・協議
適宜、打合せ・協議が行われ、記録が付
けられていたか。

４　 実施手順・作業計画
作業スケジュールの提示又は説明があ
り、作業の進捗も良かったか。

１　 業務目的・内容・品質水準の理解
業務の目的・内容・品質水準が理解され
ていたか。

２　 技術力

業務に必要な技術力（技術、ノウハウ、経
験等）を有し、発揮できる環境（機器、設
備、ソフトウェア、プログラム等）も整備さ
れていたか。

品 質 管 理 担 当 者 所属名： 担当者名：

　　年　　月　　日

品　質　管　理　の　項　目 品　質　管　理　の　視　点 特　記　事　項

品質管理チェックリスト(完了）

委　　託　　業　　務　　名

受　　注　　者　　名

期　 　限 　年　月　日


