
 
 
 
 
 

立川市施設予約システム 

ご利用の手引き 
 
 

 この手引きは、女性総合センターの施設を使用す

る場合を例にとって説明しております。地域学習館

や体育施設についても基本的な操作は同じですの

で、この手引きの操作方法を参考に実際の操作を行

ってみてください。 

 より詳しくお聞きになりたい事項やご不明な点が

ありましたら、ご利用になる施設の窓口までお問い

合わせください。 

 
 
 
 
 
 
 

お問い合わせ 

《学習施設》 柴崎学習館（042-524-2773） 砂川学習館（042-535-5959） 
西砂学習館（042-531-0431） 高松学習館（042-527-0014） 
錦学習館（042-527-6743） 幸学習館（042-534-3076） 
女性総合センター（042-528-6801） 

《体育施設》 泉市民体育館（042-536-6711） 柴崎市民体育館（042-523-5770） 
《施設予約システム全体について》 生涯学習推進センター（042-528-6872） 
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トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①施設予約・空き状況の確認方法 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    
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 施設の案内・予約をクリックすると施設の検索方法を指定画面施設の検索方法を指定画面施設の検索方法を指定画面施設の検索方法を指定画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○ 利用目的で探す場合利用目的で探す場合利用目的で探す場合利用目的で探す場合    

目的別に利用可能な施設を表示し、一覧の中から選びます。 

ここでは、会議会議会議会議を例に説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    
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スポーツ（体育施設）か文化（女性総合センター・地域学習館）の選択画面が表示され

ます。会議会議会議会議をしたいので、文化施設文化施設文化施設文化施設を選びます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    利用目的の一覧が表示されます。一覧表の中から会議会議会議会議を選択します。     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    

����クリッククリッククリッククリック    
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利用目的で「会議」「会議」「会議」「会議」が可能な施設が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

    今回は、女性総合センターで会議をしたいので、画面をスクロール（下に動か

して）女性総合センターを表示します。 
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    女性総合センターで会議会議会議会議可能な施設が表示されました。利用日・利用施設（部

屋）または両方とも決まっている場合は直接該当の施設を選択することができます。 

 

    ★利用日を選択した場合の表示画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ◎当日の会議可能な施設の◎当日の会議可能な施設の◎当日の会議可能な施設の◎当日の会議可能な施設の時間区分ごとの時間区分ごとの時間区分ごとの時間区分ごとの空き状況が確認できます。空き状況が確認できます。空き状況が確認できます。空き状況が確認できます。    

����クリッククリッククリッククリック    
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★利用施設を選択した場合の表示画面（第１学習室を選択した場合） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

����クリッククリッククリッククリック    

1111 ヵ月間の空き状況が表示されますヵ月間の空き状況が表示されますヵ月間の空き状況が表示されますヵ月間の空き状況が表示されます    

利用したい日を利用したい日を利用したい日を利用したい日をクリッククリッククリッククリック    
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    利用時間帯の選択（空き/空き無しが表示されます） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    利用申込をする場合はここから利用時間帯を選択します。例として第１学習室

の午後を利用申込します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

����クリッククリッククリッククリック    
最後にここを最後にここを最後にここを最後にここをクリッククリッククリッククリック    
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ここからここからここからここから利用者利用者利用者利用者 IDIDIDID とパスワードが無いと進むことはできません。登録証にあるとパスワードが無いと進むことはできません。登録証にあるとパスワードが無いと進むことはできません。登録証にあるとパスワードが無いと進むことはできません。登録証にある利用者利用者利用者利用者

IDIDIDID とパスワードを入力します。とパスワードを入力します。とパスワードを入力します。とパスワードを入力します。    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この先はＰ１４の②へ続きます。 
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○○○○    施設名で探す場合施設名で探す場合施設名で探す場合施設名で探す場合    

   施設一覧の中から利用したい施設を選んで予約・空き状況の確認をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    

 

施設の一覧が表示されます 
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    ここでは、女性総合センターを利用する場合で説明いたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
����クリッククリッククリッククリック    

女性総合センターの施設が全女性総合センターの施設が全女性総合センターの施設が全女性総合センターの施設が全

てててて表示されます。表示されます。表示されます。表示されます。    

ここから先は前例と同じ要領で予約・空ここから先は前例と同じ要領で予約・空ここから先は前例と同じ要領で予約・空ここから先は前例と同じ要領で予約・空

き状況の確認ができます。き状況の確認ができます。き状況の確認ができます。き状況の確認ができます。    
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 ○○○○    地域で探す場合地域で探す場合地域で探す場合地域で探す場合    

    利用したい施設を地域（町名）から選ぶことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    

 

町名の一覧が表示されます 
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    ここでは、曙町で利用施設を探す場合について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    施設名をクリックすると、施設名で探す場合と同じ画面が表示されますので、

以後の操作は前例と同じです。 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    

 

曙町にある施設が表示されます 

����クリッククリッククリッククリック    
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②ログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録証に記載されてい

る利用者 ID を入力 

登録したパスワード（暗

礁番号）を入力 

����クリッククリッククリッククリック    

 

クリックして該当の「目

的」を選択 

利用する際の「行事名」

を記載して下さい 

利用する際の人数を記

載して下さい 
記入が完了したら 

    ����クリック！クリック！クリック！クリック！    

予約申込画面に進みます予約申込画面に進みます予約申込画面に進みます予約申込画面に進みます    
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※ 訂正がある場合は「訂正」を訂正がある場合は「訂正」を訂正がある場合は「訂正」を訂正がある場合は「訂正」を����クリッククリッククリッククリック    

※ 中止する場合は「中止する」を中止する場合は「中止する」を中止する場合は「中止する」を中止する場合は「中止する」を����クリッククリッククリッククリック    

 

申込内容を確認して 

    ����クリック！クリック！クリック！クリック！    続けて申し込みをする場合はこちらから 

    ����クリック！クリック！クリック！クリック！    

まだ申込は完了していません。内容を確認して次に進んで下さいまだ申込は完了していません。内容を確認して次に進んで下さいまだ申込は完了していません。内容を確認して次に進んで下さいまだ申込は完了していません。内容を確認して次に進んで下さい

 

申込内容を確認して 

    ����クリック！クリック！クリック！クリック！    
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メールを登録してある方は受付完了メールが届きます。メールを登録していない方は画

面で確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これで予約完了です。この画面を印刷または受付番号を控えて下さいこれで予約完了です。この画面を印刷または受付番号を控えて下さいこれで予約完了です。この画面を印刷または受付番号を控えて下さいこれで予約完了です。この画面を印刷または受付番号を控えて下さい

申し込みから申し込みから申し込みから申し込みから 1111４４４４日以内日以内日以内日以内に、施設の受付窓口にて利用料金を納めてに、施設の受付窓口にて利用料金を納めてに、施設の受付窓口にて利用料金を納めてに、施設の受付窓口にて利用料金を納めて

「「「「承認承認承認承認書」の発行を受けて下さい。この手続きを取らないと、自動的書」の発行を受けて下さい。この手続きを取らないと、自動的書」の発行を受けて下さい。この手続きを取らないと、自動的書」の発行を受けて下さい。この手続きを取らないと、自動的

に予約は取り消されますのでご注意下さい。に予約は取り消されますのでご注意下さい。に予約は取り消されますのでご注意下さい。に予約は取り消されますのでご注意下さい。    
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③予約内容の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ※過去に利用した施設を確認することができます 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「過去に利用した施設」をクリックすると囲みのように過去の履歴が表示されます。新

規予約をクリックすると予約画面が表示されます。 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    

 

����クリッククリッククリッククリック    
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④パスワード（暗証番号）の変更 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    

新しいパスワード（暗証番号）を入力して下さい新しいパスワード（暗証番号）を入力して下さい新しいパスワード（暗証番号）を入力して下さい新しいパスワード（暗証番号）を入力して下さい    

パスワードを確認してパスワードを確認してパスワードを確認してパスワードを確認して    ����クリッククリッククリッククリック    
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⑤抽選申し込み 

 

抽選申し込みは右の流れのように画面を進めてください。 

ここでは女性総合センターの第１学習室に申し込みます。 

「抽選受付状況の確認」「抽選受付状況の確認」「抽選受付状況の確認」「抽選受付状況の確認」をクリックすると抽選申し込み 

のカレンダーが表示されます。表示によっては週間カレン 

ダーや月間カレンダーの場合があります。 

例えば２月７日の施設予約の抽選を申し込む場合の流れ 

を見てみます。 

 

 

 

 

 

 

����クリッククリッククリッククリック    

月間カレンダー 

流れ 



 20

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

月間カレンダーで２月７日をクリックすると時間帯の選択画面になります。ここで希望

時間帯をチェックし「予約内容の入力へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用する目的を選択したら「予約カゴに登録」をクリックします。直接 へ行事名を入

力することもできます。 

����クリッククリッククリッククリック    

����クリッククリッククリッククリック    

����クリッククリッククリッククリック    
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予約カゴに入った状態では、まだ予約が完了していません。「申込に進む」をクリック

します。他の日や施設を続けて申し込みをすることもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込内容が表示されますので、内容を確認し間違いがなければ「予約する」をクリック

します。 

����クリッククリッククリッククリック    

����クリッククリッククリッククリック    
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抽選申し込みが完了しました。メールを登録してある方は受付完了メールが届きます。

登録していない方は次の手順により確認できます。 
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⑥予約申し込み一覧 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

随時に予約したものや抽選に申し込んだものの一覧を表示します。「本予約」は既に窓

口で申請手続き・利用料金の支払いを終えた表示です。「仮予約」は抽選に当選したも

のか随時に申し込みを済ませたものです。ここで仮予約の施設は取消をすることができ

ます。「取消」をクリックすると次のページのような画面が表示されます。 

����クリッククリッククリッククリック    

申
請
・
支
払
い
済
み

予
約
の
み
。
窓
口
へ

申
請
す
る
も
の 
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⑦予約の取消 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取り消したいものか内容を確認し、「予約申込の取消へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

����クリッククリッククリッククリック    

����クリッククリッククリッククリック    
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予約を取り消しました。メールの登録がある方は取消受付完了メールが届きます。 
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⑧利用者端末 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

各施設に設置される利用者端末のトップ画面です。基本的な操作はここまで説明してき

ました手順と同じですが、通常のパソコンのようなマウスを使うのではなく銀行ＡＴＭ

のように指で触って操作します。文字や数字を入力するときには画面下にキーボードが

表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

このような表示です。利用者番号やパスワードなどを入力するときに表示されます。入

力したい文字・数字を触れてください。 

 

 
タッチ 
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前ページで施設の予約・案内を指で触れるとこの画面になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 タッチ 

 
タッチ 



 28

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ここを触れると抽選申込

画面になります。２０ペー

ジ以降と操作は同じです。

ここを触れると随時申込

画面になります。７ページ

以降を参照してください。

ここを触れると下に画面

が動きます。 
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